MAURO MARASSI

Amministrazione del Personale assunto nel 1990
Persone e Organizzazione 7° ctg. impiegati
via San Francesco, 43 - TS nato a Trieste

tel: +39 040 3737 279 il 14 maggio 1969

mob: +39 335 7941822
e-mail: mauro.marassi@insiel.it

COMPETENZE

Avendo lavorato sempre nell’'ufficio amministrazione e gestione del personale ho accumulato
esperienza e capacita a 360° nel gestire molteplici situazioni sia in cui fosse indispensabile la
collaborazione con i colleghi che in situazioni in cui fosse richiesta piena autonomia decisionale.
Lavorando nelle risorse umane ho sviluppato una predisposizione verso le relazioni interpersonali
e un’attitudine alla collaborazione con i colleghi.

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Insiel SpA — Trieste

1990 - 2017 HR Administration & Payroll Human Resources & Organization Development
principali attivita svolte:
» stipendi e applicazione rinnovi contrattuali
» gestione fine rapporto

* normativa fiscale (tassazione irpef corrente e separata, addizionali,
detrazioni, deduzioni)

e normativa previdenziale/contributiva (Inpdap, Inps, Inail, Inpgi)
e normativa lavoro - adempimenti datori di lavoro

» denunce mensili (F24, DMA, EMENS)

e denunce annuali (CUD, 770, Conto Annuale, Inail)

» assistenza fiscale (mod. 730)

e gestione presenze e assenze

e organizzazione e gestione contratti part time

» gestione delle assunzioni e delle dimissioni

« gestione infortuni e calcolo premio Inail

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003
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Assicurazioni Generali — Trieste

1989 - 1990 Impiegato presso I'ufficio gestione immobili.

FORMAZIONE PROFESSIONALE

2021

2020

2019

2018

2017

2016

2012

2011

2010

MS Power Point intermedio
Permessi, assenze e congedi ai tempi dehawirus
MS Excel avanzato
PRIVACY - L'interessato ed i suoi diritti
PRIVACY - Misure Tecniche ed orgarative - Fornitori e Terze Parti
Il TFR e la sua gestione
Aggiornamento Lavoratori Salute eus¢zza sul Lavoro

Il sistema di gestione della sicurezza delle infaeiani in Insiel
e la certificazione iso 27001

Corso nuova certificazione unica

Consapevolezza protezione dati personali e sicarezz
Social Media HUB

Salute e sicurezza sul lavoro-Accordo Stato-Redtdri?2.2011

Le novita fiscali del 2012

Riforma del mercato del lavoro: le novita in madati
flessibilita in entrata

La riforma delle pensioni

Conguaglio fiscale fine anno

La disciplina dei lavori usuranti — Le novita sangedi e
permessi per I'assistenza a portatori di handicap
L'esercizio del diritto di sciopero: modalita eniii

L'amministrazione del personale come strumento per
I'efficienza organizzativa

Cultura e sicurezza

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003



Curriculum Vitae di Mauro Marassi

2009

2008

2006

2005

2004

2003

2002

1997

1996

1995

1994

1992

Il Viaggio del Bit nell'Era di Internet
Accordo 20/01/08 rinnovo CCNL industria .metalmetca e
installazione impianti

Access 2003 base

Il nuovo Modello 770/2005

Tecniche di negoziazione
IRE: le principali novita in materia previdenziale

Saper comunicare: le relazioni interpersonali
Protezione dei dati personali - D. LGS 196/2003

Il nuovo modello 770/2004 semplificato e ordinario

TFR, Fondi Pensione e Pollizze Assicurative

SAP - Contabilita generale

Amministrazione del Personale

La compilazione del modello 770/97
Assistenza fiscale e modello 730
Salute e sicurezza sul posto di lavoro d.l. 6261194

Orchidea 2000 contabilita utenti operativi

La busta paga aspetti retributivi, previdenzidiseali
Access V.2.0

La compilazione del modello 770
Procedura assistenza fiscale
La compilazione del modello 730

Sistema operativo MS-DOS
Informatica e processi d’ufficio

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003
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STUDI E FORMAZIONE INDIVIDUALE

1992-95 Inglese British School, Trieste

1989 Corso di informatica - Sui linguaggi di Enfap, Trieste
programmazione

1988 Diploma di maturita ragioniere perito Istituto Tecnico Carli, Trieste

commerciale e programmatore

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003



