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Procedura negoziata per servizi e forniture ai sensi dell’art. 1 co. 2 lett. b) della L. n. 120 del 11/09/2020 
come modificato dalla L. 29 luglio 2021, n. 108, conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 
31 maggio 2021, n. 77 

Procedura ID 4650 

Procedura RDO 2966121 MEPA CONSIP 

CIG 9115445F2A 

Analisi e redazione di un Piano di Classificazione e Conservazione Unico per la Regione Autonoma Friuli 
Venezia Giulia e servizi correlati 

Importo a base d’asta: euro 150.000,00 (euro centocinquantamila/00). 

VERBALE DELLA SEDUTA DI ESAME DELLE OFFERTE 
tenuta il giorno 29 marzo 2022 in modalità telematica 

Alle ore 11:30 il sottoscritto Responsabile del Procedimento, Paolo Sancin (di seguito denominato RUP), verifica la 

documentazione amministrativa contenuta nelle buste “Documenti Amministrativi” della Procedura RDO 2966121. 

È presente Marco Rauber dell’Ufficio Acquisti e Gare che svolge la funzione di segretario verbalizzante. 

Vista la Richiesta di Acquisto (RdA) numero 113080 emessa dalla Divisione Pubblica Amministrazione Digitale di Insiel, 

con la quale si evidenzia di procedere all’acquisizione in testata. 

Vista la determina del 23.02.2022 con cui il sottoscritto Paolo Sancin viene nominato Responsabile del Procedimento 

ID 4650. 

Premesso che a seguito di Indagine di Mercato IM 093-21 pubblicata da Insiel allo scopo di ricevere manifestazione di 

interesse da parte di operatori economici interessati ad essere invitati alla procedura selettiva per l’affidamento della 

fornitura espressa in testa sono pervenute le candidature da parte dei seguenti soggetti: 

ragione sociale partita iva 

CO.N.SER. SOCIETÀ COOPERATIVA 01752380541 

GUARNERIO SOCIETÀ COOPERATIVA 01117230308 

HYPERBOREA SRL 02425810500 

OMNIADOC SPA 08452770962 

Preso atto del Verbale di analisi dell’Indagine di Mercato IM 093-21 in cui viene dichiarato, dopo la disamina degli esiti 

pervenuti alla richiesta di manifestazione di interesse, che tutti gli operatori economici che hanno presentato 

candidatura sono ammessi alla successiva procedura negoziata con il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo. 

Visto le disposizioni dell’art. 1 co. 2 lett. b) della L. n. 120 del 11/09/2020 come modificato dalla L. 29 luglio 2021, n. 

108, conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77. 

Visto la determina del 24.02.2022, con cui Franco Conrotto in qualità di Direttore Pubblica Amministrazione Digitale di 

Insiel S.p.A, ha determinato di esperire procedura negoziata, ai sensi dell’art. 1 co. 2 lett. b) della L. n. 120 del 

11/09/2020 come modificato dalla L. 29 luglio 2021, n. 108, conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 

31 maggio 2021, n. 77, mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del 

miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. 50/2016, tramite Richiesta di Offerta (RDO) sul Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione di Consip Spa, con invito degli operatori economici indicati nella Proposta 

di Determina a Contrarre del Responsabile del Procedimento ID 4650, per il limite massimo cumulativo di euro 

150.000,00 (euro centocinquantamila/00). 

Preso atto che Insiel, in data 03.03.2022, ha pubblicato nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione di 

Consip SpA la Richiesta di Offerta RDO 2966121 invitando a presentare offerta i seguenti operatori economici: 
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Il RUP riscontra che risultano pervenute, entro il termine ultimo stabilito del 24/03/2022 (ore 12:00), le offerte dai 

seguenti concorrenti: 

 

Il RUP dichiara aperta la seduta on-line e dà inizio alla verifica del contenuto della documentazione amministrativa 

presentata dai concorrenti. 

Si procede all’apertura della busta amministrativa presentata dal concorrente e si rileva che la stessa contiene la 

dichiarazione di presentazione d’offerta in qualità di Raggruppamento temporaneo (RTI)  non ancora costituito con la 

seguente composizione: 

a) GUARNERIO SOCIETA’ COOPERATIVA – Mandataria Capogruppo, che avrà una percentuale di partecipazione 
all’appalto pari al 41% - 

b) DOCLIFE SRL - Mandante, che avrà una percentuale di partecipazione all’appalto pari al 39% - 

c) HYPERBOREA SRL - Mandante, che avrà una percentuale di partecipazione all’appalto pari al 20% - 

Nella busta amministrativa sono presenti inoltre i Modelli DGUE redatti per ogni componente del RTI, la Specifica di 

Fornitura e la copia della ricevuta del pagamento ANAC. 

Vengono valutati la dichiarazione di presentazione d’offerta in qualità di RTI non ancora costituito, i Modelli DGUE e la 

Specifica di Fornitura e si rileva che tutti i documenti presentati risultano debitamente compilati e conformi ai requisiti 

minimi richiesti e che tutti sono firmati digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico. 

Il RUP approva tutti i documenti amministrativi presentati dal concorrente ed ammette lo stesso, di seguito indicato, 

alla successiva fase di gara. 

 

Alle ore 12:00 il RUP dichiara conclusa la seduta. 

 

Trieste 

 

_________________________ 

Paolo Sancin  

Responsabile del Procedimento 
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